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BEVEZETES

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (a
tovabbiakban: Rendelet) el6irja, hogy az Adatkezel6 megfelel6 intézkedéseket hoz annak
érdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd, minden egyes
tajékoztatast tomor, atlathato, érthet6 és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és
kozérthetben megfogalmazva nytjtsa, tovabba hogy az Adatkezel6 elGsegiti az érintett
jogainak a gyakorlasat.

»ozemeélyes adat”:

azonositott vagy azonosithatdo természetes személyre (,érintett”) vonatkozo barmely
informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mddon,
kiilénosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonosito
vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez0 alapjan azonosithato; (4. cikk 1.)

,,/Adatkezelés”:

a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0&sszessége, igy a gytijtés, rogzités,
rendszerezés,tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel
utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités; (4. cikk
2)

,»Adatfeldolgoz6™:

az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezel6nevében személyes adatokat kezel; (4. cikk 8.)

,2Informacids onrendelkezési jog”:

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény 20. § (1) kimondja, hogy az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kdzolni kell,
hogy az adatkezelés hozzajarulason alapul vagy kotelezd.

Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrol, igy kiillonosen az adatkezelés céljarol és
jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
id6tartamarol.

Tajékoztatni kell az érintettet az Info tv. 6. § (1) bekezdése alapjan arrdl is, hogy személyes
adat kezelhet6 akkor is, ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan
koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése:

SZ03K3_I-PRO Hungary_Adatkezelesi_szabalyzat.odt 4/32


http://www.i-pro.hu/

° I_ I-PRO Hungary Kft.
HUNGARY S703 Adatkezelési Szabalyzat 2509 Esztergom- Kertvéros
Jarosik Jakab u. 2.
www.i-pro.hu

* az adatkezelOre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy

» az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol sziikséges, és
ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiz6d6 jog korlatozasaval aranyban
all.

A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehet6ségeire is. Ha az érintettek személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna, a tajékoztatas megtorténhet az alabbi informacidk nyilvanossagra
hozatalaval is:

1. az adatgytijtés ténye,

2. az érintettek kore,

3. az adatgyljtés célja,

4, az adatkezelés id6tartama,

5. az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye,

6. az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehet6ségeinek
ismertetése, valamint

7. ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartasi szama.

.  ADATKEZELES

1. Az adatkezel6 adatai, elérhetosége

Név: I-PRO Hungary Kft.

Telephely: 2509 Esztergom-Kertvaros, Jarosik Jakab utca 2.
Cégjegyzékszam: 11 09 006411

Adoészam: 11478955-2-11

Telefonszam: +36/70 423-7140

E-mail: i-pro@i-pro.hu

Az I-PRO Hungary Kft. (2509 Esztergom-Kertvaros, Jarosik Jakab utca 2.), a tovabbiakban
mint adatkezel6, magara nézve kotelezonek ismeri el jelen jogi kozlemény tartalmat.
Kotelezettséget vallal arra, hogy tevékenységével kapcsolatos minden adatkezelés megfelel a
jelen szabalyzatban és a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott elvarasoknak.
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Az I-PRO Hungary Kft. fenntartja maganak a jogot jelen tajékoztatdé barmikori
megvaltoztatasara. Természetesen az esetleges valtozasokrol kell6 id6ben értesiti az
érintetteket.

Az I-PRO Hungary Kft. elkotelezett munkatarsai, tigyfelei és partnerei személyes adatainak
védelmében, kiemelten fontosnak tartja az érintettek informaciés onrendelkezési joganak
tiszteletben tartdsat. Az I-PRO Hungary Kft. a személyes adatokat bizalmasan kezeli, és
megtesz minden olyan biztonsagi, technikai és szervezési intézkedést, mely az adatok
biztonsagat garantalja.

Amennyiben megkeresné Tarsasagunkat, a jelen tdjékoztatoban megadott, illetve a honlapon
elhelyezett elérhetGségen léphet kapcsolat az adatkezelGvel. Az I-PRO Hungary Kft. minden
hozza beérkezett e-mailt a kiildé nevével, e-mail cimével, a datum, id6pont adatokkal és mas
az lizenetben megadott egyéb személyes adatokkal egyiitt az adatkozlést6l szamitott
legfeljebb o6t év elteltével torol.

Amennyiben kérdése lenne jelen kozleményiinkkel kapcsolatban, kérjiik, irja meg nekiink, és
kollégank megvalaszolja kérdését.

Jelen adatkezelési tajékoztatd az I-PRO Hungary Kft. adatkezelését ismerteti.

2. A személyes adatok kore, az adatkezelés célja, jogcime

Az I-PRO Hungary Kft. tevékenységének adatkezelései onkéntes hozzajarulason alapulnak.
Bizonyos esetekben azonban a megadott adatok egy korének kezelését, tarolasat, tovabbitasat
jogszabalyok teszik kotelezove.

Felhivjuk az I-PRO Hungary Kft. részére adatkozlék figyelmét, hogy amennyiben nem sajat
személyes adataikat adjak meg, az adatkozlé kotelessége az érintett hozzajarulasanak
beszerzése.

Az I-PRO Hungary Kft. adatkezelési alapelvei &sszhangban vannak az adatvédelemmel
kapcsolatos hatalyos jogszabalyokkal.

3. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelések

3.1  Onéletrajzok, felvételre jelentkezék adatainak kezelése

A http://i-pro.hu/index.php/allasajanlatok cimen tajékozodhat aktualis nyitott pozicidinkrol,
lehet6sége van allasra jelentkezni a hr@i-pro.hu cimre kiildott elektronikus levélben, vagy
személyesen a cég telephelyén. A személyes adatok kezelGje az I-PRO Hungary Kft.

A munkaadd, mint adatkezel6 a kivalasztasi folyamat soran, munkaer6- kivalasztasi célbdl
kezeli a megadott személyes adatait. Az I-PRO Hungary Kft. a hozza beérkezett palyazatokat
a palyazatot kévetd 60/90 napig tarolja.
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Az adatkezelés célja: az I-PRO Hungary Kft.-nél betoltendd allasra torténd jelentkezés, a
kivalasztasi eljarasban valo részvétel.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: a Tarsasagnal munkaltatdi
jogok gyakorlasara jogosult vezet6, munkaiigyi és HR feladatokat ellaté munkavallalok.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett 6nkéntes hozzajarulasa.

A kezelt személyes adatok tipusa: név, allandé lakcim, tartozkodasi hely, telefonszam, e-mail
cim, sziiletési hely, id6, valamint a feltoltott vagy elkiildott fényképek, kisérélevelek,
onéletrajzok, palyazatok, valamint az azokban megadott egyéb személyes adatok.

Az adatok torlésének hatarideje: a palyazat benyujtasat kovetd 60/90 nap utan.
Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: az érintett nem tud jelentkezni

a I-PRO Hungary Kft. allashelyeire.

3.2  Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

(D) A munkavallaloktél kizarolag olyan adatok kérhet6k és tarthatok nyilvan, valamint
olyan munkakéri orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhet6k, amelyek munkaviszony
létesitéséhez, fenntartdsdhoz és megsziintetéséhez, illetve a szocidlis-joléti juttatdsok
biztositasahoz sziikségesek és a munkavallald személyhez f(iz6d6 jogait nem sértik.

Az adatkezelés célja: munkabér egyéb juttatasok szamfejtése, bérfizetés és munkavédelmi
eszk6zok biztositasa a munkavallaloi részére.

Az adatkezelés jogalapja: az adatkezelés a szerzddés teljesitéséhez sziikséges [GDPR 6. cikk
(1) bek. b) pontja, GDPR 8 cikk (1)], a munka térvénykoényvérol sz6lo 2012. évi L. térvény
(Mt.) 11. §-a, tovabba a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontja.

(2) A Tarsasag munkaltatéi jogos érdekeinek érvényesitése (Rendelet 6. cikk (1)
bekezdése f)) jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése, a dolgozoi
kedvezmények érvényesitése céljabdl kezeli a munkavallal6 alabbi adatait:

név,

sziiletési név,
sziiletési ideje,
anyja neve,
lakcime,
allampolgarsaga,

addazonosito jele,

©® N o kA WD

TAJ szama,
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9. nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallalo esetén),

10. telefonszam,

11. e-mail cim,

12.  hozzatartozok adatai

13. bankszamlaszama,

14.  munkaba lépésének kezd6 és befejez6 id6pontja,

15. munkakor,

16.  iskolai végzettségét, szakképzettségét igazol6 okmany masolata, amennyiben a
munkakor betoltéséhez sziikséges

17.  oOnéletrajz,

18.  munkabérének 0sszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok,

19.  a munkavallal6 munkabérébdl jogerds hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli
hozzajarulasa alapjan levonandé tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

20.  a munkavallal6 munkajanak értékelése,

21.  a munkaviszony megsziinésének modja, indokai,

22.  munkakort6l fiiggbéen erkolcsi bizonyitvanya,

23.  amunkakori alkalmassagi vizsgalatok dsszegzése,

24.  magannyugdijpénztari és 6nkéntes kdlcsonos biztositd pénztari tagsag esetén a pénztar
megnevezése, azonositd szama és a munkavallalo tagsagi szama,

25.  kiilféldi munkavéllalé esetén ttlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot igazolo
dokumentuméanak megnevezését és szama,

26.  munkavallaldt ért balesetek jegyz6kdnyveiben rogzitett adatokat,

27.  munka és védoruha biztositashoz sziikséges informaciok,

28.  a Tarsasagnal biztonsagi és vagyonvédelmi célbol alkalmazott kamera és beléptetd
rendszer adatait,

3) Betegségre vonatkozé adatokat a munkaltaté csak a toérvényileg meghatarozott jog,

vagy kotelezettség teljesitése céljabol kezel.

(4)

A személyes adatok cimzettjei: a munkaltato vezetGje, munkaltatéi jogkor gyakorloja,

a Tarsasag munkatigyi és HR feladatokat ellato tigyintézéi.
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(5)  Adattovabbitas: Az adatfeldolgozé felé és .térvényi el6irdsnak megfeleléen az allami
hatdsagok részére. Kiils6 munkavallalok tekintetében a sajat adatkezel6ik altal megadott
cimre.

(6) Az adattovabbitas jogalapja: torvényi el6iras [Munka térvénykoényve]. Szerzédés.

(7) A személyes adatok tarolasanak idGtartama: a munkaviszony megsziinését kdvetd 3
év, illetve az adat célnak megfelel6 felhasznalasat kdvetden.

(8) Az érintettel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés a
Munka térvénykonyvén és a munkaltato jogos érdekeinek érvényesitésén alapul

3.3. Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhatd, amelyet
munkaviszonyra vonatkozo szabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra vonatkoz6 szabalyban
meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges. Amennyiben
jogszabaly irja el6 a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a munkavallalékat a
jogszabaly cimérdl és a pontos jogszabalyhelyrdl is.

(2) A munkaalkalmassagra, felkésziiltségre iranyulé tesztlapok a munkaltat6 mind a
munkaviszony létesitése el6tt, mind pedig a munkaviszony fennalldsa alatt kitoltetheti a
munkavallalékkal.

(3) A kezelhet6 személyes adatok kore: a munkakori alkalmassag ténye, és az ehhez
sziikséges feltételek.

(4) Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi elOiras, a munkaltat6 jogos érdeke.

(5) A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa , munkakor
betdltése.

(6) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi: A vizsgalat eredményt a
vizsgalt munkavallalok, illetve a vizsgalatot végz6 szakember ismerhetik meg. A munkaltatd
csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy
sem, illetve milyen feltételek biztositandék ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes
dokumentaciojat azonban a munkaltatd nem ismerheti meg.

(7) A személyes adatok kezelésének idotartama: sajat munkavallalok estén a munkaviszony

megsziinését kdvetd 3 év.

3.4. Munkaido nyilvantarté— beléptet6 rendszerrel kapcsolatos adatkezelés

Az I-PRO Hungary Kft. munkavallaldi részére kézgeometrias azonosito rendszert miikddtet,
melynek miikddése soran:

e egyedi ,hash” képzddik;

¢ az adatbazisbdl személy visszaazonositasa nem lehetséges;
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¢ biometrikus adat nincs rogzitve.

Az adatkezelés célja: a munkavallalok jelenlétének rogzitése, a munkaid6, kies6ido
nyilvantartasa altal a szerzddés teljesitése, a vagyonvédelem, a munkavallal6i kotelezettségek
teljesitésének ellenGrzése.

Az adatkezelés jogalapja: a munkaltaté jogos érdekeinek érvényesitése

A kezelt adatok kore: azonosité kdd, datum, id6, beléptet6 rendszeren torténé athaladas iranya
és annak oka.

Az adatkezelés idGtartama: targyhot kovet6é 30 nap.

Az I-PRO Hungary Kft. érdekmérlegelési tesztet végzett, melynek megallapitdsai a
kovetkezoek:

az adatokat csak a fent meghatarozott célra hasznalja;

az adatokat profilalkotasra és mas modon nem hasznalja fel;
- személyes adatok dsszerendelése alnevesitéssel torténik;

- esetlegesen bekovetkezd adatvédelmi incidens nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve;

- akézgeometriai berendezés hasznalatahoz alapvet6 gazdasagi érdeke flizédik.

Hash: A hash egy ellen6rz66sszeg. Rendszerint valamilyen csonkolasos mddszerrel kertil
el6allitasra egy adatbdl. A csonkolasos modszer azt jelenti, hogy az adat egy-egy részével
dolgozik, tehat nem a teljes egészével.

Adattovabbitas: Adatfeldolgozo részére TB és bérszamfejtéshez.
Az adattovabbitas jogalapja: térvényi el6iras [2012. évi 1. torvény Munka torvénykonyve].
Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: az érintett nem tud munkat

végezni az I-PRO Hungary Kft-nél.

3.5. Vagyonvédelem

3.5.1. Elektronikus megfigyelorendszer

Az I-PRO Hungary Kft. teriiletén elektronikus megfigyel6- és rogzitérendszer miikodik,
melynek részeként kamerak kertiiltek elhelyezésre a gyartocsarnokba, irodakba, magantertileti
parkolékba. A kamerdk pontos elhelyezkedése és a megfigyelt teriiletek megnevezése jelen
tajékoztato mellékletében talalhatok.

A személyes adatok kezel6je: az I-PRO Hungary Kft.
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Az adatkezelés célja: A telephely biztonsaganak mego6rzése, az emberi élet, a testi épség,
védelme , a jogsértések megel6zése, észlelése, az elkdvetd tettenérése, valamint a jogsértések
bizonyitasa, az I-PRO Hungary Kft. teriiletére engedély nélkiil belép6k azonositasa, a belépés
tényének rogzitése, az illetékteleniil benntartézkodok tevékenységének dokumentélasa, az
esetlegesen el6fordulé munkahelyi és egyéb balesetek koriilményeinek vizsgalata.

Az adatkezelés jogalapja: vendégek esetében az érintett hozzajarulasa az I-PRO Hungary Kft.
teriiletére val6 belépéssel, munkavallalok esetében a munka térvénykonyvérol szolo 2012. évi
I. torvény (Mt.) 11. §-a, tovabba a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontja, a munkaltat6
jogos érdekeinek érvényesitése.

A kezelt személyes adatok tipusa: az I-PRO Hungary Kft. teriiletére belép6, valamint a
maganutat, maganparkoldt hasznal6 személyeknek a képfelvételeken latszod6 arcképmasa és
egyéb, a megfigyelGrendszer altal rogzitett személyes adatai.

Az adatkezelés id6tartama: felhasznalas hidanyaban harom nap [SzVMLt. 31. § (3) bek.c) pont].
A felvételek felhasznéalasa:

A kamerdk aktualis képének megtekintésére, a kamerdk felvételének megtekintésére és a
kamerak felvételét adathordozéra rogziteni jogosult: az I-PRO Hungary Kft. jogosultsaggal
rendelkezd munkavallaldja.

A I-PRO Hungary Kft. altal iizemeltetett kamerds megfigyel6- és rogzitérendszer tarolt
felvételeibe kizarolag az emberi élet, testi épség és vagyon sérelmére elkovetett jogsértések
bizonyitasa és az elkdvet6 azonositasa érdekében tekinthetnek be az arra jogosultsaggal
rendelkez6 személy. A felvételek az munkavallalok fegyelmi eljarasa soran is felhasznalasra
keriilhetnek, amennyiben azok alapjan megallapithatd, hogy egy adott alkalmazott
munkavallaloi szerzédése feltételeit megsértette.

Azon érintett, akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel rogzitése érinti, joganak vagy
jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy a felvételt az adatkezel6 ne semmisitse meg,
illetve ne torélje a bir6sag vagy a hatosag megkereséséig, de legfeljebb 30 napig. A felvételen
szereplé személy tajékoztatast kérhet az elektronikus megfigyelérendszerrel réla késziilt
felvételrdl, kérheti masolat készitését, illetve ha a felvételen mas személy is szerepel,
betekintést nyerhet a felvételbe. Az érintett kérheti a réla késziilt felvétel torlését, a felvétellel
kapcsolatos adatok maédositasat illetve tiltakozhat az adatkezelés ellen

Adatkezel6 a rogzitett felvételekbe torténd betekintéseket, az azt végzo személy nevét, az
adatok megismerésének okat és idejét jegyz6konyvben rogziti.

Adattovabbitas: szabalysértési vagy biintetGeljaras esetén az azokat lefolytatd hatosagok,
bir6sagok felé.

Az atadott adatok kore: a kamerarendszer altal készitett, relevans informdaciét tartalmazoé
felvételek.

SZ03K3_I-PRO Hungary_Adatkezelesi_szabalyzat.odt 11/32


http://www.i-pro.hu/

o) I-PRO I-PRO Hungary Kft.

HUNGARY S703 Adatkezelési Szabalyzat 2509 Esztergom- Kertvéros
Jarosik Jakab u. 2.
www.i-pro.hu

Az adattovabbitasok jogalapja: a Be. 71. § (1) bekezdése, 151. § (2) bekezdésének a) pontja és
a 171. § (2) bekezdése, valamint az Sztv.75. § (1) bekezdésének a) pontja és 78. § (3)
bekezdése

3.5.2. Vendégnaplo
Az I-PRO Hungary Kft. teriiletére érkez6 vendégekrol, alvallalkozokrél vendégnaplé késziil.
A személyes adatok kezel6je: az I-PRO Hungary Kft.

Az adatkezelés célja: az emberi élet, a testi épség, valamint a vagyon védelme érdekében a
jogsértések megel6zése, észlelése, a belépés tényének rogzitése, az esetlegesen el6forduld
munkahelyi és egyéb balesetek koriilményeinek vizsgalata.

Az adatkezelés jogalapja: vendégek esetében az érintett hozzajarulasa az I-PRO Hungary Kft.
terliletére valo belépéssel, a vendégnaplé aldirdsaval, a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f)
pontja értelmében I-PRO Hungary Kft.-nek jogos érdeke f{iz6dik a vagyonvédelemhez.

A kezelt személyes adatok tipusa: Datum, id6, név, személy altal képviselt jogi személy neve,
rendszam.

Az adatkezelés id6tartama: felhasznalds hianyaban harminc nap [SzVMt. 31. § (3) bek.c)
pont].

Az adatok felhasznalasa

Kizarélag az emberi élet, testi épség és vagyon sérelmére elkovetett jogsértések bizonyitasa és
az elkovetd azonositasa érdekében tekinthetnek be az arra jogosultsaggal rendelkezd
személyek.

Adattovabbitas: szabélysértési vagy biintetGeljaras esetén az azokat lefolytaté hatosagok,
bir6sagok felé.

Az atadott adatok koére: Datum, id6, név, személy altal képviselt jogi személy neve, rendszam.

Az adattovabbitasok jogalapja: a Be. 71. § (1) bekezdése, 151. § (2) bekezdésének a)pontja és
a 171. § (2) bekezdése, valamint az Sztv.75. § (1) bekezdésének a) pontja és 78. § (3)
bekezdése

3.5.3. Vendég wifi

Az I-PRO Hungary Kft. vendégeik részére wifi kapcsolaton keresztiil internetelérést
biztositanak kiils6 szolgaltat6 igénybevételével.

A wifi hal6zatdhoz torténd csatlakozassal a vendégek hozzdjarulnak ahhoz, hogy az I-PRO
Hungary Kft. a késziilékek haldzati egyedi azonositoja (MAC cime) kezelje. A vendég wifi
forgalmat az I-PRO Hungary Kft. nem rogziti.
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3.6. E-mail fiok hasznalatanak ellenorzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) Cégiink e-mail fiékot bocsat a munkavallalé rendelkezésére — ezen e-mail cimet és fidkot
a munkavallal6 kizarélag munkakori feladatai céljara hasznalhatja, annak érdekében, hogy a
munkavallalok ezen keresztiil tartsdk egymassal a kapcsolatot, vagy a munkaltatd
képviseletében levelezzenek az tigyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel.

(2) A munkavallal6 az e-mail fiokot személyes célra nem hasznalhatja, a fiokban személyes
leveleket nem tarolhat.

(3) A munkaltaté jogosult az e-mail fiok teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen — 3
havonta - ellendrizni, ennek soran az adatkezelés jogalapja a munkaltaté jogos érdeke. Az
ellen6rzés célja az e-mail fiok hasznalatara vonatkoz6 munkaltat6i rendelkezés betartasanak
ellendrzése, tovabba a munkavallaloi kotelezettségek (Mt. 8.8, 52. §) ellendrzése.

(4) Az ellendrzésre a munkaltatd vezetdje, vagy a munkaltatoi jogok gyakorloja jogosult.

(5) Amennyiben az ellen6rzés koriilményei nem zarjak ki ennek lehet&ségét, biztositani kell,
hogy a munkavallal6 jelen lehessen az ellen6rzés soran.

(6) Az ellendrzés el6tt  tajékoztatni kell a munkavallalét arrdl, hogy milyen munkaltatoi
érdek miatt kertil sor az ellendrzésre, munkaltatd részérdl ki végezheti az ellendrzést, - milyen
szabalyok szerint kertilhet sor ellenérzésre (fokozatossag elvének betartdsa) és mi az eljaras
menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehet6ségei vannak a az e-mail fiok ellendrzésével
egyiitt jaro adatkezeléssel kapcsolatban.

(7) Az ellen6rzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy els6dlegesen az e-mail
cimébdl és targyabol kell megallapitani, hogy az a munkavallal6 munkakori feladataval
kapcsolatos, és nem személyes célu. Nem személyes céli e-mailek tartalmat a munkaltato
korlatozas nélkiil vizsgéalhatja.

(8) Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a munkavallal6
az e-mail fiokot személyes célra hasznalta, fel kell szélitani a munkavallalét, hogy a
személyes adatokat haladéktalanul  torolje. A munkavallalo tavolléte, vagy
egylittmiikodésének hianya esetén a személyes adatokat az ellendrzéskor a munkaltato torli.
Az e-mail fiok jelen szabalyzattal ellentétes hasznalata miatt a munkaltaté a munkavallaloval
szemben munkajogi jogktvetkezményeket alkalmazhat.

(9) A munkavallal6 az e-mail fidk ellenérzésével egyiitt jaré adatkezeléssel kapcsolatban e
szabalyzatnak az érintett jogair6l szolo fejezetében irt jogokkal élhet.

3.7. Szamitogép, laptop, ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A Tarsasag altal a munkavallal6 részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott
szamitogépet, laptopot, a munkavallal6 kizarélag munkakéri feladata ellatasara hasznalhatja,
ezek magancélu hasznalatat a Tarsasag megtiltja, ezen eszk6zdkon a munkavallal6 semmilyen
személyes adatot, levelezését nem kezelheti és nem tarolhatja. @~ A munkaltatd ezen
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eszkozokon tarolt adatokat ellendrizheti. Ezen eszkozok munkaltatd altali ellendrzésére és
jogkovetkezményire egyebekben az el6bb rendelkezések iranyadok.

3.8. A munkahelyi internethasznalat ellenorzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkavallal6 csak a munkakori feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a
személyes célu munkahelyi internethasznalatot a munkaltaté megtiltja.

(2) A munkakori feladatként a Tarsasag nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultja
a Tarsasag, a regisztracio soran a tarsasagra utald azonositot, jelszot kell alkalmazni.
Amennyiben a személyes adatok megadasa is sziikséges a regisztraciohoz, a munkaviszony
megsziinésekor azok torlését koteles kezdeményezni a Tarsasag.

(3) A munkavallal6 munkahelyi internet hasznalat a munkaltaté ellendrizheti, amelyre és
jogkovetkezményire az 1.4. pont rendelkezései iranyadok.

3.9. Céges mobiltelefon hasznalatanak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkaltat6 nem engedélyezi a céges mobiltelefon magancéli hasznalatat, a
mobiltelefon csak munkavégzéssel Osszefiiggé célokra hasznalhaté, és a munkaltato
valamennyi kimend hivas hivoszamat és adatait, tovabba a mobiltelefonon tarolt adatokat
ellendrizheti.

(2) A munkavallal6 koteles bejelenteni a munkaltatonak, ha a céges mobiltelefont magancélra
hasznalta. Ez esetben az ellendrzés akként folytathato le, hogy a munkaltato hivasrészletezot
kér a telefonszolgaltat6tol és felhivja a munkavallalét arra, hogy a dokumentumon a
magancéld hivasok esetében a hivott szamokat tegye felismerhetetlenné. A munkaltato
el6irhatja, hogy a magancéld hivasok koltségeit a munkavallalé viselje.

(3) Egyebekben az ellen6rzésre és jogkovetkezményire az el6z6. pont rendelkezései az
iranyadok.
3.10. Jarvanyugyi nyilatkozat

Az I-PRO Hungary Kft. teriiletére érkez6 vendégektdl, alvallalkozéktél jarvanyligyi
nyilatkozatot kér a Kormanyrendelettel kihirdetett veszélyhelyzet fennallasa alatt.

A személyes adatok kezelGje: az I-PRO Hungary Kft.

Az adatkezelés célja: az emberi élet, a testi épség, az esetlegesen el6fordulé COVID-19
virusfert6zéssel kapcsolatos informacié megszerzése az esetleges fert6zés csokkentése
érdekében illetve a kontakt kutatasi adatszolgaltatas érdekében.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6.cikk (1) bekezdés f, pontja szerinti jogos érdek és a GDPR
9.cikk (2) bekezdés B) pontja szerinti feltétel fennallasa, a munkaltatébnak munkajogi
eloirasokbol fakadd kotelezettsége a munkavallaléi szamara egészséges €s biztonsagos
munkavégzési koriilmény biztositasa.
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A kezelt személyes adatok tipusa: datum, id6, név, sziiletési hely, lakcim, telefonszam.

Az adatkezelés id6tartama: felhasznalds hianyaban harminc nap [SzVMt. 31. § (3) bek.c)
pont].

Az adatok felhasznalasa

Kizarélag az emberi élet, testi épség védelmében és érdekében tekinthetnek be az arra
jogosultsaggal rendelkezd személyek

Adattovabbitas: jarvanyiigyi intézkedés esetén az azokat lefolytaté hatésagok felé.
Az atadott adatok kore: datum, id6, név, személy, sziiletési hely, lakcim, telefonszam.

Az adattovabbitasok jogalapja: a Be. 71. § (1) bekezdése, 151. § (2) bekezdésének a)pontja és
a 171. § (2) bekezdése, valamint az Sztv.75. § (1) bekezdésének a) pontja és 78. § (3)
bekezdése

4. A www.i-pro.hu ADATKEZELESEI

41 A WWW.i-pro.hu. szerver naplozasa

A kiils6 szolgaltatoval kozos adatkezelés. A www.i-pro.hu weblap meglatogatasakor a
webszerver felhasznaléi adatokat nem rogzit.

Kiils6 szolgaltaték naplozassal kapcsolatos adatkezelése:

A portal html kédja az I-PRO Hungary Kft.-t6] fiiggetlen, kiilsé szerverrdl érkezé és kiilsé
szerverre mutatd hivatkozasokat tartalmaz. A kiils6 szolgaltaté szervere kozvetleniil a
felhasznal6 szamitégépével 4all kapcsolatban. Felhivjuk latogatoink figyelmét, hogy e
hivatkozasok szolgéltatéi az 6 szerveriikre torténd kozvetlen kapcsolodas, a felhasznalod
bongészdjével vald kozvetlen kommunikacié miatt felhasznal6i adatokat (pl. IP cim,
bongészd, operacios rendszer adatai, egérmutatdé mozgasa, meglatogatott oldal cime és a
latogatas idopontja) képesek gyljteni.

A felhaszndalé szamara esetlegesen személyre szabott tartalmakat a kiilsé szolgaltatd szervere
szolgalja ki. Az adatok kiils6 szolgaltatok szervere altali kezelésérdl az alabb felsorolt
adatkezel6k tudnak részletes felvilagositast nyujtani.

A www.i-pro.hu weboldal latogatottsagi és egyéb webanalitikai adatainak fiiggetlen mérését
és auditalasat kiils6 szolgaltatoként a Google Analytics szervere segiti. A honlapon kiils§
szolgaltatoként térkép-informaciokat jelenit meg a www.maps.google.com cimen elérhetd
szolgaltato.

A mérési adatok kezelésérdl az adatkezeld a http://www.google.com/intl/hu/policies/ cimen
ad részletes felvilagositast
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[-PRO Hungary a magasabb szinvonalu kiszolgalas érdekében a www.i-pro.hu portalon
felhasznaloi kutatast felugro ablak (popup) segitségével végezhet.

4.2 A www.i-pro.hu honlap sajat cookie kezelése

Az I-PRO Hungary Kft. a weblapjat latogatd kényelmének érdekében a felhasznalo
szamitogépén kis adatcsomagot, un. siitit (cookie) helyez el és a kés6bbi latogatas soran olvas
vissza. Ha a béngészo visszakiild egy korabban elmentett siitit, a siitit kezel6 szolgaltaténak
lehet6sége van 6sszekapcsolni a felhasznalé aktudlis latogatasat a korabbiakkal, de kizarélag
a sajat tartalma tekintetében.

Az adatkezelés célja: a felhasznalok azonositasa, egymastol valé megkiilonboztetése, a
felhasznalok aktudlis munkamenetének azonositasa, az annak soran megadott adatok tarolasa,
az adatvesztés megakadalyozasa, a felhasznalok azonositasa, nyomon kovetése, webanalitikai
méreések.

Az adatkezelés jogalapja: az adatkezel6nek jogos érdeke fliz6dik a felhasznalok
azonositasahoz, és testre szabott kiszolgalasahoz [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pontja].

A kezelt adatok kore: azonositdszam, datum, id6pont, valamint az el6z6leg meglatogatott
oldal.

Az adatkezelés idGtartama: egy hét

A pontos érvényességi id6vel rendelkezé (allandd) siitik torlésiikig, de legkésdbb
érvényessegi idejlik lejarataig tarolodnak a szamitogépen.

A siitit a felhasznalo képes torolni sajat szamitogépérdl, illetve letilthatja bongészéjében a
siitik alkalmazasat. A siitik kezelésére altalaban a bongész6k Eszkozok/Beallitasok
meniijében az Adatvédelem/El6zmények/Egyéni beallitasok menii alatt, cookie, siiti vagy
nyomkovetés megnevezéssel van lehet6ség.

A siiti a webszerver altal kiildétt, valtozo tartalmd, alfanumerikus informacié csomag, mely a
felhasznal6 szamitogépén rogziil és elére meghatarozott érvényességi ideig tarolasra keriil. A
cookie-k alkalmazasa lehetGséget biztosit a latogato egyes adatainak lekérdezésére, valamint
internethasznalatanak nyomon kovetésére. A cookie-k segitségével tehat pontosan
meghatarozhat6 az érintett felhasznal6 érdeklddési kore, internet hasznalati szokasai, honlap-
latogatasi torténete. Mivel a siitik egyfajta cimkeként miikodnek, melyekkel a weboldal
felismerheti az oldalra visszatérd latogatdt, alkalmazasukkal az adott oldalon érvényes
felhasznalonév, jelsz6 is tarolhat6. Amennyiben a honlap latogatds soran a felhasznald
bongészdje visszakiildi a merevlemezre korabban elmentett cookie-t, az azt kiild§ szolgaltato
osszekapcsolhatja az aktualis latogatast a korabbiakkal, azonban mivel a cookie-k a domain-
hez kot6dnek, erre kizardlag sajat tartalma tekintetében képes. A siitik dnmagukban a
felhasznal6 azonositasara nem képesek, kizarélag a latogatd szamitogépének felismerésére
alkalmasak.
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Il. ADATFELDOLGOZOK

Az adatok feldolgozasi célu atadaséra tobb jogcimen keriil sor.

Az adatfeldolgozé igénybevételéhez nem kell az érintett elGzetes beleegyezése, de sziikséges
a tajékoztatasa. Ennek megfelelGen a kovetkez6 tajékoztatast adjuk:

Az adatfeldolgozas célja: A munkavallal6i adatok mindennapos feldolgozasi, jogviszony
kezelési feladatainak elvégzése.

Jogalap.: a szerzddések teljesitése : a jogviszony fenntartasa, fejlesztése, ellenérzések és a
kotelezettségek végrehajtasa.

Adatatvevok: Az adatai a kovetkezO6 kategoriakba tartozo adatatvevOk részére jutnak,
juthatnak el:

1./ IT szolgaltat6: Tarsasagunk a honlapja fenntartasahoz és kezeléséhez adatfeldolgozét vesz
igénybe, aki az IT szolgaltatasokat (tarhelyszolgaltatas) biztositja, és ennek keretében — a
vele fennallo szerzddésiink tartamadig - kezeli a honlapon megadott személyes adatokat, az
altala végzett miivelet a személyes adatok tarolasa a szerveren.

2/ Konyveld iroda:Tarsasagunk az adé és szamviteli kotelezettségei teljesitéséhez konyvviteli
szolgaltatoi szerzddéssel kiilsé szolgaltatot vesz igénybe, aki kezeli a Tarsasagunkkal
szerz0dés vagy kifizet6i kapcsolatban levl természetes személyek személyes adatait is, a
Tarsasagunkat terhel6 ado és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol.

Az iroda garancianyujtasra kotelezett szakértelem, megbizhatosag és az er6forrasok
tekintetében.

3./ Bérszamfejtd iroda: munkabérfizetéssel, a bérek és juttatasok szamfejtésével, TB kifizet6i
adatfeldolgozassal, = szabadsagolassal és nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos
kotelezettségek teljesitése céljabdl. A résziikre eljuttatott adatok feldolgozasat, programba
rogzitését kovetben az adatok részben megsemmisitésre, illetve torvényi eldirasoknak
megfelelen archivalasra keriilnek.

Az iroda garancianyujtasra kotelezett szakértelem, megbizhatdsag és az er6forrasok
tekintetében.

4./ Bérszoftver {izemeltetd: adatfeldolgoz6i feladata a bérprogram fejlesztési és az
adatbazissal kapcsolatos feladatok ellatasa

5./ Rendszergazda: adatfeldolgozoi feladata az elektronikus megfigyel6 és rogzitérendszer
karbantartasa , a felvételek kiirasa,az informatikai rendszer tizemeltetése, mentések

6./ Miiszaki és rendszer karbantartasi Szolgaltatok: az ilizemben hasznalt mindennemii
program, iizemi berendezés fenntartasi, karbantartasi, javitasi feladatinak végzése céljabol
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7./ Kolcsonz6 vallalatok: A szakmai tevékenységiink részeként igénybe vett jarmivek,
berendezések, épiiletek kolcsonzési szolgaltatasok kezelésére iranyuld jogos érdekek miatt

8./ Tarsadalombiztositasi szervek: a tarsadalombiztositassal kapcsolatos jogszabalyok
el6irasainak valé megfelelés érdekében

9./ Adohatosagok: Az adéiigyi jogszabalyok el6irasainak valo megfelelés érdekében

10./ Egyéb allami hivatalok: az adott esetre vonatkoz6 egyéb jogszabalyok el6irasainak vald
megfelelés érdekében

11./ Bankok és pénziigyi intézmények: a kifizetések kezeléséhez sziikséges adatszolgaltatas
érdekében

12./ Uzemorvos: munkakéri alkalmassagi vizsgalat elvégzése érdekében

13./ Egyéb béren kiviili juttatast, szolgaltatast nyujt6 szolgaltatd partner: egyéb juttatas,
szolgaltatas bels6 szabalyok alapjan torténd érvényesitése megrendelése, utalasa céljabol

14./ Ugyvéd

15./ Postai szolgaltatasok, kézbesités, csomagkiildés: Ezen adatfeldolgozék Tarsasagunktol
megkapjak a megrendelt termék kézbesitéséhez sziikséges személyes adatokat (érintett neve,
cime, telefonszama) és ennek felhasznalaséaval kiszallitjak a terméket.

I1l. SZERZODESHEZ KAPCSOLODO
ADATKEZELESEK

1. Szerzo6do partnerek adatainak kezelése — vevok, szallitok
nyilvantartasa

(1) A Tarsasag szerzodés teljesitése jogcimeén a szerz6dés megkotése, teljesitése, megsziinése,
szerz6dési kedvezmény nyujtasa céljabol kezeli a vele vevOként, szallitoként szerzodott
természetes személy nevét, sziiletési nevét, sziiletési idejét, anyja nevét, lakcimét,
addazonositd jelét, addszamat, vallalkozo6i, Ostermel6i igazolvany szamat, személyi
igazolvany szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét, telefonszamat, e-mail cimét, honlap-
cimét, bankszamlaszamat, vevOszamat (ligyfélszamat, rendelésszamat), online azonositojat
(vevok, szallitok listaja, torzsvasarlasi listak), Ezen adatkezelés jogszer{inek minésiil akkor is,
ha az adatkezelés a szerzodés megkdtését megel6zden az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges. A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag iigyfélkiszolgalassal
kapcsolatos feladatokat ellat6 munkavallaldi, konyvelési, adozasi feladatokat ellato
munkavallaléi, és adatfeldolgozdi. A személyes adatok kezelésének id6tartama: a szerz8dés
megsziinéséig, illetve a céljanak megfelel6 felhasznalast koveto.

(2) Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés a
szerzOdés teljesitése jogcimén alapul, az a tajékoztatas torténhet a szerzodésben is.
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(3) Az érintettet személyes adatai adatfeldogozé részére torténd atadasarél tajékoztatni kell.

2. Jogi személy iigyfelek, vevok, szallitok természetes személy
képvisel6inek elérhetoségi adatai

(1) A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime, telefonszama, e-
mail cime, online azonositoja.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: a Tarsasag jogi személy partnerével kotott
szerzOdés teljesitése, lizleti kapcsolattartas, jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(3) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi: a Tarsasag
tigyadminisztracioval kapcsolatos feladatokat ellat6 munkavallaléi.

(4) A személyes adatok tarolasanak idGtartama: az {izleti kapcsolat, illetve az érintett
képvisel6i mindségének fennallasaig.

V. JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO
ADATKEZELESEK

1. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

(1) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt add és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, addzas) céljabol kezeli a vevokent, szallitoként vele
izleti kapcsolatba 1ép6 természetes személyek térvényben meghatarozott adatait. A kezelt
adatok az altalanos forgalmi adordl sz6lé 2017. évi CXXVIL. tv. 169.8, és 202.8-a alapjan
kiilonosen: adoszam, név, cim, addzasi statusz, a szamvitelr6l szolé 2000. évi C. térvény
167.8-a alapjan: név, cim, a gazdasagi miiveletet elrendel6 személy vagy szervezet
megjelolése, az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazolé személy, valamint a
szervezett6l fliggéen az ellendr aldirdsa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési
bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon a befizetd alairasa, a személyi jovedelemadorol
sz0lo 1995. évi CXVIL. torvény alapjan: vallalkozoi igazolvany szama, 6stermeldi igazolvany
szama, adoazonosito jel.

(2) A személyes adatok tarolasanak idOtartama a jogalapot ad6 jogviszony megsziinését
kovetd 8 év.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag adézasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellat6 munkavallal6i és adatfeldolgozdi.
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2. Kifizetoi adatkezelés

(1) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben el6irt add és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, addeldleg, jarulékok megdllapitdsa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi, nyugdij tigyintézés) céljabol kezeli azon érintettek — munkavallalok,
csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban részesiilék — adétorvényekben el6irt
személyes adatait, akikkel kifizet6i (2017:CL. torvény az ado6zas rendjérdl (Art.) 7.8 31.)
kapcsolatban all. A kezelt adatok korét az Art. 50.8-a hatarozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl:
a természetes személy természetes személyazonositd adatait (ideértve az el6z6 nevet és a
titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy addazonosito jelét,
tarsadalombiztositasi azonositd jelét (TAJ szam). Amennyiben az adétérvények ehhez
jogkovetkezményt fliznek, a Tarsasag kezelheti a munkavallalék egészségiigyi (Szja tv. 40.8)
adatait ad6 és jarulékkotelezettségek teljesités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi
ligyintézés) céljabol.

(2) A személyes adatok tarolasanak idGtartama a jogalapot addé jogviszony megsziinését
koveto 8 év.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag adozasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi
(kifizet6i) feladatait ellat6 munkavallal6i és adatfeldolgozdi.

3. A Levéltari torvény szerint maradando értékii iratokra vonatkozé
adatkezelés

(1) A Tarsasag jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. torvény
(Levéltari torvény) szerint maradand6 értékiinek mindsiil6 iratait abbol a célbdl, hogy a
Tarsasag irattari anyaganak maradando érték{i része épségben és hasznalhato allapotban a
jové nemzedékei szamara is fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a kozlevéltar részére térténd
atadasig.

(2) A személyes adatok cimzettjeire és az adatkezelés egyéb kérdéseire a Levéltari toérvény
iranyado.

4.  Adatkezelés pénzmosas elleni kotelezettségek teljesitése céljabol

(1) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, pénzmosas €s terrorizmus-
finanszirozasa megel6zése és megakadalyozasa céljabdl kezeli tigyfelei, ezek képviseldi, és a
tényleges tulajdonosoknak a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és
megakadalyozasardl szolé 2017. évi LIII. torvényben (Pmt.) meghatdrozott adatait:
a) természetes személy a)csaladi és uténevét, b)sziiletési csaladi és utdnevét,
c) dllampolgarsagat, d) sziiletési helyét, idejét, e) anyja sziiletési nevét, f)lakcimét, ennek
hianyaban tartézkodasi helyét, g) azonositd okmanyanak tipusat és szamat; lakcimet igazold
hatdsagi igazolvanya szamat, a bemutatott okiratok masolatat. (7.8).
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(2) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag tigyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat
ellaté munkavallaldi, a Tarsasag vezetGje és a Tarsasag Pmt. szerinti kijelolt személye.

(3) A személyes adatok tarolasanak idotartama: az iizleti kapcsolat megsziinésétdl, illetve az
ligyleti megbizas teljesitésétol szamitott 8 év. (Pmt. 56.8(2))

5.  Egyéb adatkezelések

E tdjékoztatéban fel nem sorolt adatkezelésekrdl az adat felvételekor adunk tajékoztatast.

Tajékoztatjuk tigyfeleinket, hogy a birdsag, az iligyész, a nyomozohatosag, a szabalysértési
hatéséag, a kozigazgatasi hatosag, a Nemzeti Adatvédelmi és Informéci6szabadsag Hatdsag,
illet6leg jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek tajékoztatas adasa, adatok kozlése,
atadasa, illet6leg iratok rendelkezésre bocsatasa végett megkereshetik az adatkezelot.

Az I-PRO Hungary Kft. a hat6sagok részére — amennyiben a hat6sdg a pontos célt és az
adatok korét megjeldlte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a
megkeresés céljanak megvaldsitasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

V. ADATBIZTONSAG

1. A személyes adatok tarolasanak modja

Az I-PRO Hungary Kft. és adatfeldolgozdi a technoldgia allasa és a megvalositas koltségei,
tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtoz6 valészinliségli és sulyossagu kockazat
figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajtanak végre annak
érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelel6 szintii adatbiztonsagot garantaljak.

Az I-PRO Hungary Kft. a személyes adatok kezeléséhez az alkalmazott informatikai
eszkozoket ugy valasztja meg és lizemelteti, hogy a kezelt adat:

-az arra feljogositottak szamara hozzaférhet6 (rendelkezésre allas);
-hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége);
-valtozatlansaga igazolhat6 (adatintegritas);

..-a jogosulatlan hozzaférés ellen védett (adat bizalmassaga) legyen.

Az I-PRO Hungary Kft. az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés, sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakad6 hozzaférhetetlenné valas ellen.
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Az I-PRO Hungary Kft. a kiilonb6z6 nyilvantartasaiban elektronikusan kezelt adatallomanyok
védelme érdekében megfeleld technikai megoldassal biztositja, hogy a tarolt adatok —kivéve,
ha azt térvény lehet6vé teszi — kozvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatok és az érintetthez
rendelhet6k.

Az I-PRO Hungary Kft. a technika mindenkori fejlettségére tekintettel olyan miiszaki,
szervezési és szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az adatkezelés biztonsaganak
védelmérdl, amely az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkez6 kockazatoknak megfelel6
védelmi szintet nyujt.

Az I-PRO Hungary Kft. az adatkezelés soran megorzi:
-a titkossagot: megvédi az informaciot, hogy csak az férhessen hozza, aki erre jogosult;

-a sértetlenséget: megvédi az informacionak és a feldolgozas modszerének a pontossagat és
teljességét;

-a rendelkezésre allast: gondoskodik arrdl, hogy amikor a jogosult hasznalénak sziiksége van
ra, valoban hozza tudjon férni a kivant informaciohoz, és rendelkezésre alljanak az ezzel
kapcsolatos eszkdzok.

Az I-PRO Hungary Kft. és az adatkezelésben érintett partnereinek informatikai rendszere és
hal6zata egyarant védett a szamitogéppel tamogatott csalas, kémkedés, szabotazs,
vandalizmus, tiz és arviz, tovabba a szamitogépvirusok, a szamitogépes betorések és a
szolgalatmegtagadasra vezet6 tamadasok ellen. Az {izemeltet6 a biztonsagrdl szerverszintli és
alkalmazasszinti védelmi eljarasokkal gondoskodik. T4jékoztatjuk a felhasznalokat, hogy az
interneten tovabbitott elektronikus {izenetek, protokolltél (e-mail, web, ftp, stb.)

fiiggetlentil sériilékenyek az olyan halozati fenyegetésekkel szemben, amelyek tisztességtelen
tevékenységre, szerz6dés vitatasara, vagy az informaci6 felfedésére, modositasara vezetnek.
Az ilyen fenyegetésekt6l megvédendd az adatkezel6 megtesz minden tdle elvarhatd
ovintézkedést. A rendszereket megfigyeli annak érdekében, hogy minden biztonsagi eltérést
rogzithessen, és bizonyitékkal szolgalhasson minden biztonsagi esemény esetében. A
rendszermegfigyelés ezen kivill lehet6vé teszi az alkalmazott &vintézkedések
hatékonysaganak ellen6rzését is.

2.  Adatbiztonsagi intézkedések

Az érintett személyes adatainak védelmére az Adatkezel6 megfeleld informacidbiztonsagi
szabalyozast tart hatdlyban, amely leirja az adatbiztonsagi alapelvek alkalmazasanak modjait
és feltételeit. Az Adatkezeld koteles:

m az adatokat megfelel§ intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités,
elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférés ellen.

W a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli, a munkavallalékkal a személyes
adatok kezelésére vonatkozdan titoktartasi kotelezettséget ir eld,
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m a személyes adatokhoz val6 hozzaférést jogosultsagi szintek megadaséaval korlatozza.,
m az informatikai rendszereket tiizfallal védi, és virusvédelemmel latja el,

m az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitogépes program utjan végzi, amely
megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja, hogy az adatokhoz csak
célhoz kototten, ellendrzott koriilmények kozott csak azon személyek férjenek hozza, akiknek
a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségiik van,

m a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus titon folytatott bejovo
és kimen6 kommunikacié ellen6rzésérdl,

W biztositja az adatok és az azokat hordozo eszkdzok, iratok megfeleld fizikai védelmét.

m A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levd iratokhoz csak az illetékes
ligyintézok férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi as egyéb személyes adatokat
tartalmazd iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.

3. Adatvédelmi incidensek

A Rendelet szerint ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott,
tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést eredményezi; (4. cikk 12.)

A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon elvesztése,
személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe dobott fizetési papirok); adatok
nem biztonsagos tovabbitasa, ligyfél- és vevo- partnerlistak illetéktelen masolasa, tovabbitasa,
szerver elleni tiamadasok, honlap feltorése.

A vallalkozas, szervezet feladata alapvet6en ezek megel6zése, de bekdvetkezésiik esetére az
alabbiak szerint intézkedik

Az I-PRO Hungary Kft. mint adatkezel6 nyilvantartja az esetleges adatvédelmi incidenseket,
feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolddo tényeket, annak hatésait és az orvoslasara
tett intézkedéseket. Az esetleges adatvédelmi incidenst az I-PRO Hungary Kft. késedelem
nélkiil, és ha lehetséges, legkés6bb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi

incidens a tudomaséara jutott, bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatdésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valosziniisitheten nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

VI. JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve - a kotelezo adatkezelések kivételével — torlését, visszavonasat,
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az adatkezelés korlatozasat, valamint élhet adathordozasi-, és tiltakozasi jogaval az adat
felvételénél jelzett modon, illetve az adatkezeld tigyfélszolgalata utjan.

1. Tajékoztatashoz valo jog

Az érintett kérelmére az I-PRO Hungary Kft. megfelel6 intézkedéseket hoz annak érdekében,
hogy az érintettek részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo, a GDPR 13. és a 14.
cikkben emlitett valamennyi informaciét és a 15-22. és 34. cikk szerinti minden egyes
tajékoztatast tomor, atlathatd, érthet6 és konnyen hozzaférhetd formdaban, vildgosan és
kozérthetben megfogalmazva nyujtsa

2. Az érintett hozzaféréséhez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informaciékhoz hozzaférést kapjon:
az adatkezelés céljai; az érintett személyes adatok kategoriai; azon cimzettek vagy cimzettek
kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozolték vagy kozolni fogjak,
ideértve kiilonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket; a
személyes adatok tarolasanak tervezett idotartama; a helyesbités, torlés vagy adatkezelés
korlatozasanak és a tiltakozas joga; a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak
joga; az adatforrasokra vonatkozo6 informéacio; az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is, valamint az alkalmazott logikara és arra vonatkoz6 érthet6 informaciok, hogy
az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel jar. Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére torténd tovabbitasa esetén az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkoz6 megfelel6 garanciakrol. Az I-PRO Hungary Kft. az adatkezelés
targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett
altal kért tovabbi masolatokért az adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerii
mértékl dijat szamithat fel.

Az érintett kérelmére az informacidkat az I-PRO Hungary Kft. elektronikus formaban
szolgaltatja. A tajékozdodashoz val6 jog irasban a Bevezetésben, illetve az 5. pontban
megjelolt elérhet6ségeken keresztiil gyakorolhato.

Az érintett részére kérésére — személyazonossaganak hitelt érdemldé igazolasa és
beazonositasat kovetéen — szdban is adhato tajékoztatas.

3. Helyesbités joga

Az I-PRO Hungary Kft. a személyes adatot helyesbiti, ha az a valésagnak nem felel meg és a
valosagnak megfeleld személyes adat a rendelkezésére all.

SZ03K3_I-PRO Hungary_Adatkezelesi_szabalyzat.odt 24/32


http://www.i-pro.hu/

° I_ I-PRO Hungary Kft.
H

UNGARY SZ03 Adatkezelési Szabalyzat 2509 Esztergom- Kertvéros
Jarosik Jakab u. 2.

4. Torléshez valo jog

Az érintett az alabbi indokok valamelyikének fennallasa esetén jogosult arra, hogy kérésére az
I-PRO Hungary Kft. indokolatlan késedelem nélkiil torélje a rd vonatkoz6 személyes
adatokat:

-személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy mas
modon kezelték;

-az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

-az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsObbséget élvez6 jogszerli ok az
adatkezelésre;

-a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

-a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandé unios vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

-a személyes adatok gyitijtésére informdaciés tarsadalommal Osszefiiggé szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

Az adatok torlése nem kezdeményezhet6, ha az adatkezelés sziikséges:
-a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz valo jog gyakorlasa céljabol;

- a személyes adatok kezelését el6ir6, az adatkezel6re alkalmazand6 unids vagy tagallami
jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

- a népegészségiigy teriiletét érintd, vagy archivalasi, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbol, kozérdek alapjan; vagy jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett kérésére az [-PRO Hungary Kft. korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek
valamelyike teljesiil:

-az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, a személyes adatok pontossaganak ellendrzését;

-az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

-az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy
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-az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

Az I-PRO Hungary Kft. az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol el6zetesen
tajékoztatja.

6. Adathordozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, dltala az adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashat6 formatumban megkapja,
és ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

7. Tiltakozas joga

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés, vagy az
adatkezel¢ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges kezelése
ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is.

Tiltakozas esetén az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha azt
olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes adatok e célbdl torténd kezelése
ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen iizletszerzéshez kapcsolodik. A
személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténo kezelése elleni tiltakozas esetén az
adatokat e célbol az I-PRO Hungary Kft. nem kezeli.

8. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekbe, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarélag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul6 dontés hatélya, amely rd nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelent6s mértékben érintené. Nem alkalmazhato a
fenti jogosultsag, ha az adatkezelés az érintett és az adatkezeld kozotti szerz6dés megkotése
vagy teljesitése érdekében sziikséges; meghozatalat az adatkezeldre alkalmazando olyan unios
vagy tagallami jog teszi lehetové, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint
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jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld intézkedéseket is megdllapit; vagy az érintett
kifejezett hozzajarulasan alapul.

9. Visszavonas joga

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerliségét.

10. Eljarasi szabalyok

Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a GDPR 15-22. cikk szerinti kérelem
nyoman hozott intézkedésekrél. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és
a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két honappal meghosszabbithato.

A hatarid6 meghosszabbitasarol az adatkezel6 a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételét6l szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet. Ha az érintett
elektronikus tton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatas elektronikus tton keriil megadasra,
kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésobb a kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okair6l, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be
valamely feliigyeleti hatésagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az I-PRO Hungary Kft. a kért informaciokat és tajékoztatast dijmentesen biztositja. Ha az
érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy

— kiilonosen ismétlddo jellege miatt — tilzd, az adatkezeld, figyelemmel a kért informacio
vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ
koltségekre észszerli dijat szamolhat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd
intézkedést.

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat az altala végzett valamennyi helyesbitésrol,
torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy er6feszitést igényel. Az
érintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl.

Az adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapulo, észszerli mértékli dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus tton nyujtotta be a kérelmet, az informaciok elektronikus formatumban keriilnek
rendelkezésre bocsatasra, kivéve, ha az érintett masként kéri
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11. Kartérités és sérelemdij

Minden olyan személy, aki az adatvédelmi rendelet megsértésének eredményeként vagyoni,
vagy nem vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért az adatkezel6tol vagy az
adatfeldolgozotol kartéritésre jogosult. Az adatfeldolgoz6 csak abban az esetben tartozik
felel6sséggel az adatkezelés altal okozott karokért, ha nem tartotta be a jogszabalyban
meghatarozott, kifejezetten az adatfeldolgozokat terheld kotelezettségeket, vagy ha az
adatkezel6 jogszerii utasitasait figyelmen kiviil hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el. Ha
tobb adatkezeld vagy tobb adatfeldolgozé vagy mind az adatkezel6 mind az adatfeldolgozd
érintett ugyanabban az adatkezelésben, és felelsséggel tartozik az adatkezelés altal okozott
karokért, minden egyes adatkezel6 vagy adatfeldolgozo6 egyetemleges felel6sséggel tartozik a
teljes karért. Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé mentesiil a felel6sség alol, ha bizonyitja,
hogy a kart el6idéz6 eseményért 6t semmilyen modon nem terheli felelsség.

12. Birésaghoz fordulas joga

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen (az érintett valasztasa szerint az
alperes székhelye vagy az érintett lakohelye szerint illetékes) bir6saghoz fordulhat. A birdsag
az ligyben soron kiviil jar el. A személyes adatok védelmével 6sszefliggésével kapcsolatosan
inditott per illetékmentes.

13. Adatvédelmi hatosagi eljaras

Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal lehet élni: Név:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/C.
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ERTELMEZO FOGALMAK

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil vagy
kdzvetve - azonosithato természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés;

kiilénleges adat:

1. a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy

partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6zd6désre, az érdekképviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozo6 személyes adat,

2. az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biinligyi
személyes adat;

hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel6
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjed6 - kezeléséhez;

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
Osszehangolasa vagy osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adattovabbitds: az adat meghatadrozott harmadik személy szdmadra torténé hozzaférhet6vé
tétele;

nvilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tébbé nem
lehetséges;
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adatmegjel6lés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabal;

adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordoz¢ teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsoldd6 technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlentil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott mddszert6l és eszkozt6l, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezelGvel kotott szerz6dése alapjan -beleértve a
jogszabdly rendelkezése alapjan torténd szerzodéskotést is — adatok feldolgozasat végzi;

adatfelel6s: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton koételezéen kézzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;

adatk6zl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelel@s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

alnevesités: a személyes adatok olyan mddon torténé kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informacidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithat6 meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi
informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel vagy az
adatfeldolgozoval;

hash: egy ellen6rz66sszeg. Rendszerint valamilyen csonkolasos modszerrel keriil el6allitasra
egy adatbol. A csonkoldasos mddszer azt jelenti, hogy az adat egy-egy részével dolgozik, tehat
nem a teljes egészével,

profilalkotds: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes
jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatdsaghoz,
viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy
el6rejelzésére hasznaljak;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas moédon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;
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biometrikus adat: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetové
teszi vagy megerositi a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy
a daktiloszkopiai adat.

Valtozaskovetés
K}adas Kiadas|Valtozas leirasa Felelos
datuma
2018-05-01 (1 Els6 kiadas Hajnal Ferencné
2020-04-01 |2 Kiegészités hozzaflizése Czifra Edit
2022-02-25 |3 'Forrna,tum modositasa, kiegészités szabalyzatba Cyifra Edit
illesztése
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MELLEKLETEK
1) HR és Munkaiigyi adatkezelés
2) Pénziigyi Adatkezelések
3) Gyartasi adminisztracié adatkezelése
4) K+S Gyartas folyamata
5) K+S adatkezelések
6) Adatkezelési folyamatabrak
7) Adatfeldolgozéi adatkezelés
8) Kamerarendszer adatvédelme
9.) Adatlap munkaviszony létesitéséhez
10.) Az adatfeldolgozasi tevékenység altalanos szerz6dési minta
11.) Munkaszerzddési kikotés az adatkezelési tajékoztato megismerésérdl titoktartasrol
12.)  Téajékoztatd alkalmassagi vizsgalatrol
13.) Jarvanyiigyi nyilatkozat COVID-19 virusfert6zéssel kapcsolatban
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